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 فيوس ينب ةعماج ةلديصلا ةيلكب يمقرلا لوحتلا ةطخ
 

 فارطلأل ةيمقرلا تامدخلا نم ديدعلا صاخ لكشب ةلديصلا ةيلكو ماع لكشب فيوس ينب ةعماج مدقت

 تأترا ماهملا ضعب مامتلإ مزلالا تقولاو ةيلكلاب ةمدقملا تامدخلا ةيعون ىلإ رظنلاب نكلو ،ةفلتخملا

 ةفلتخملا تارادلإاو تاعاطقلا عم لصاوتتو طبارتت يمقرلا لوحتلل ةدحو ءاشنإ ةرورض ةلديصلا ةيلكب ةدايقلا

  .ةيلكلاب
 

 قيقحتل ةحومط ةيلبقتسم ةيؤر فيوس ينب ةعماج ةلديصلا ةيلكب يمقرلا لوحتلا ةدحو ىنبتت

 زكرتو .ايلودو ايميلقإو ايلحم ةدجتسملا تارييغتلا ةبكاومل كلذو ،ةمادتسملا ةيمنتلا فادهأو ئدابم

 ةئيه ءاضعأ – بلاط :ةينعملا فارطلأا فلتخمل ةيلكلاب ةمدقملا تامدخلا ةدوجب ءاقترلاا ىلع ةدحولا

 تاعاطق ةنكيمو ةنمقر وحن يعسلا قيرط نع كلذو .نيجيرخ – نيفظوم – ةنواعم ةئيه ءاضعأ – سيردت

 .لابقتسم ةيلكلا ةطشنأ ىلع ةمادتسلااو عفنلاب دوعي امم ةفلتخملا ةيلكلا
 

 ةنمقرلل ةيلكلل ةفلتخملا تاعاطقلا تاجايتحا ديدحتو يلاحلا عضولا ةسارد ةدحولا ينبتتو

 ماهملا لهسي امم يمقرلا لوحتلا ققحت ةروصب تافلملا ةرادإو تانايبلا دعاوق ءاشنإ يف ةدعاسملاو

 سيردتلا ةئيه ءاضعأ ليهأتو بيردت يف ةمهاسملا كلذكو تاءارجلإا يف ردهملا تقولا للقيو ةفلتخملا

 .يمقرلا لوحتلل ةيلكلاب بلاطلاو نيفظوملاو نييرادلإاو ةنواعملا ةئيهلاو
 

 :ةيؤرلا
 ىلع دمتعت (Paperless and Stampless Organization) ماتخلأاو قارولأا نم ةيلاخ ةسسؤم وحن

  .تارارقلا ذاختاو ماهملاو تاءارجلإا ذيفنت يف ثيدحلا رصعلا تايجولونكت
 

  :ةلاسرلا
 قيقحتو ةيلكلاب يميداكلأاو ياردلإا لمعلاب ةصاخلا تايلمعلا عيمج ةنمقر يلإ يمقرلا لوحتلا ةدحو يعست

  .ةمدخلا نم نيديفتسملا نم ءاضر ةبسن يلعا
 

  :ةفدهتسملا تاعاطقلا
 بلاطلاو ميلعتلا نوئش عاطق

 ثوحبلاو ايلعلا تاساردلا نوئش عاطق

 ةدوجلا لامعأ

 ماسقلأا ءاسؤرو ءلاكولاو ءادمعلا بتاكم
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 :ةيلكلاب يمقرلا لوحتلا ةدحو ةيجيتارتسا
  .ةوجفلا ديدحتو ةيلكلاب ةفلتخملا تارادلإاو تاعاطقلا لخاد يمقرلا لوحتلل تاجايتحلاا ةسارد .١

  .يمقرلا لوحتلا قيقحت تايناكماو ةفلتخملا تاعاطقلل يلاحلا فقوملاب ريرقت لمع .٢

 لخاد لمعلا قيسنتل حرتقم كلذكو ةفلتخملا تاعاطقلاب ضوهنلل ةيذيفنت ماهمو تاحرتقم عضو .٣

  .ةفلتخملا تاعاطقلاو تارادلإا

 رسكو ةئيهتلل ةيلكلاب نيفظوملاو ةنواعملا ةئيهلاو سيردتلا ةئيه ءاضعلأ ةيبيردت تارود لمع .٤

  .يمقرلا لوحتلا تايجولونكت عم لماعتلا مامأ زجاوحلا

 .ةموظنملا لمع يف ظوحلم ريغت ثودح ىدمو ةديفتسملا فارطلأا نم ةعجارلا ةيذغتلا ةسارد .٥

  .ريوطتلاو ثيدحتلا ىلإ جاتحت رصانع يأ ديدحت دنع ٥ ىلإ ١ نم تاوطخلا ةداعإ .٦
 

 :سايقلا تارشؤم
 ةفلتخملا ماهملا ذيفنت يف فرصنملا تقولا ليلقت .١

 قارولأا كلاهتسا ليلقت :ةيلاملا دراوملا ديشرت .٢

  ةينعملا فارطلأا تانايبتسا .٣

 ةقوثوملا تايئاصحلإا رفاوت .٤

 يمقرلا لوحتلل نيلهؤملا ةموظنملا ءاضعأ ددع .٥
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 :٢٠٢٤/٢٠٢٥ ماهملا ذيفنتل ةينمزلا ةطخلا

فدهلا جرخملا  طاشنلا   
 ةرتفلا
ةينمزلا  

ذيفنتلا لوئسم  
 ليومتلا
 بولطملا
ذيفنتلل  

 دارفا فيرعت
 ةينعملا ةموظنملا
 ةدحولا طاشنب
 ةمدقملا تامدخلاو
 ةمعادلاو مهل
 ءادلاا ريوطتل
ىعماجلا  

 ىلع ةيلكلا دارفأ
 طاشنب ةيارد
 نوكراشمو ةدحولا
 ىف ةيلعافب
 تابلطل ةباجتسلاا
ةدحولا  

 ةيفيرعت ةودن
 نيفظوملل

 ربمتبس
٢٠٢٤ 

 بئانو ةدحولا ريدم
ريدملا  

 ريفوت
 ناكملا
تاودلأاو  

 ةيفيرعت ةودن
 ةئيه ءاضعلأ
 سيردتلا
 ةئيهلاو
 ةنواعملا

 ربمتبس
٢٠٢٤ 

 بئانو ةدحولا ريدم
ريدملا  

 بلاطلل ةودن
 ربوتكأ

٢٠٢٤ 
 ةدحولا ريدم

  بئانلاو
 تاحومط ديدحت
 فارطلأا تاعلطتو
ةينعملا  

 ىلع ةدحولا ءاضعأ
 تاعلطتب ةيارد
ةينعملا فارطلأا  

 نايبتسا ميمصت
 ايودي هعيزوتو

اينورتكلاو  

 ربوتكأ
٢٠٢٤ 

ةدحولا ءاضعأ  
 تاودلأا
 قارولأاو
تنرتنلأاو  

 ةدحولا ءاضعأ ماملإ
 ماهملاو تاءارجلإاب
 تاعاطقلاب ةصاخلا
 ةفدهتسملا
 بسح اهميسقتو
 ةيمهلأا ةجرد
 تايولوأ ديدحتو
  يمقرلا لوحتلا

 ةدحولا ءاضعأ .١
 تاءارجلإاب نيملم

  ةفلتخملا
 

 ةوجفلا ديدحت .٢
 عضولا نيب ةيلعفلا
 :عقوتملاو مئاقلا
 عضولاب ريرقت لمع
 لامعلأ يلاحلا
 تاجايتحاو ةدحولا

 يمقرلا لوحتلا
 ماهملا ميسقتو
 ةيولولأل اقفو
   ريوطتلا ةيناكمإو

 ةرركتم تاءاقل
 شاقن تاقلحو

 ةساردو
 تادنتسملا
تاءارجلااو  

 ربوتكا
٢٠٢٤ 

 بئانلاو ريدملا
 ةدوجلا ةدحو ريدمو

 ءاسؤرو هبئانو
 صخي اميف( ريياعملا

)ةدوجلا ةدحو  

 ريفوت
 ناكملا
 تاودلأاو
 قارولأاو
ةبولطملا  

 - ربمفون
 ربمسيد

٢٠٢٤ 

بئانلاو ريدملا  
 ةدحولا وضعو
 عاطقلل لثمملا
 ةيلكلا ليكوو
 ريدمو صتخملا
 ضعبو عاطقلا
 اميف( نيلماعلا
 بلاطلا نوئش صخي

)ايلعلا تاساردلاو  

 رياني
٢٠٢٥ 

بئانلاو ريدملا  
 بتاكملا يريدمو 
 ةيلكلا ديمع يلاعمو
 ءاسؤر نع نيلثممو
 ةيملعلا ماسقلأا

 لامعلاا صخي اميف(
)ةيبتكملا  
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 لامعلاا ديدحت
 بولطملا ةفلتخملا

 عضوو اهذيفنت
ذيفنتلل ةينمز ةطخ  

 ةينمز لمع ةطخ
 ةحضاو ةيعقاو
 تابلطتملا ديدحتو
 ةيرشبلاو ةيداملا

ذيفنتلل  

 صحف
 تانايبتسلاا
 تاساردلاو
 ريراقتلاو

 عضوو ةيلعفلا
 ةينمز ةطخ
 ىلع اهضرعو
 ديمع يلاعم
 سلجمو ةيلكلا
 لوصحلل ةيلكلا
 تاقفاوملا ىلع

ةمزلالا  

 رياربف
٢٠٢٥ 

 لوحتلا ةدحو ءاضعأ
يمقرلا  

 ريفوت
 ناكملا
 تاودلأاو
ةبولطملا  

 ماهملا زاجنإ
ةحرتقملا  

 ضعب ليوحت
 ةروصب ماهملا
 لوحتلا ىلإ ةيزاوم

  يمقرلا

 تاحرتقم عضو
 لئادبو
 تاءارجلإل
 مت يتلا ةيلاحلا

 اهديدحت
 ةممصم
 متو هذفنمو
 ةروصب اهتبرجت

ةيزاوم  

 سطسغأ
٢٠٢٥ 

 لوحتلا ةدحو ءاضعأ
 فارطلأاو يمقرلا

 نم ةكراشملا
 ةيلكلا تاعاطق

ةفلتخملا  

 ريفوت
 ناكملا
 تاودلأاو
 قارولأاو
ةبولطملا  

 ماهملل مييقت
  ةزجنملا

 تارشؤملا سايق
 ماهملاب ةصاخلا
 اهزاجنإ مت يتلا
 يدم ىلع فوقولاو
اهريثأتو اهتيلعاف  

 مادختسا
 ةعجارلا ةيذغتلا

 تارشؤمو
 يف ءادلأا سايق
 ةيلعاف ديدحت

 تاوطخلا
ةزجنملا  

 ربوتكأ
٢٠٢٥ 

 ةينعملا فارطلأا
 لوحتلا ةموظنمب
 – بلاط( يمقرلا
 ءاضعأ – نيفظوم
 ةئيهو سيردت ةئيه
)نييرادا – ةنواعم  

 ريفوت
 ناكملا
 تاودلأاو
 قارولأاو
ةبولطملا  
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 ةلديصلا ةيلك يف يمقرلا لوحتلا عورشمل رطاخملا ةرادإو ليلحت

  :ةمدقم

 .يميلعتلاو يرادلإا ءادلأا نيسحتل ةثيدح تاينقت ينبت بلطتي ةلديصلا ةيلك يف يمقرلا لوحتلا عورشم

 ةلاعف تايجيتارتسا عضوو ةلمتحملا رطاخملل قيقد ليلحت ءارجإ يرورضلا نم ،عورشملا اذه حاجن نامضلو

 .اهترادلإ
     

لا
وج

نا
ا ب

ادلإ
ير

حت ة
يل

لا ل
خم

طا
ر  

 رييغتلا رطاخم
 يفاقثلا

 .نييميداكلأا نيفظوملا وأ نييرادلإا ءاضعلأا لبق نم رييغتلا ةمواقم فصولا
 .ةيلاعفب اهمادختسا مدع وأ ةديدجلا ايجولونكتلا لوبق مدع ىلإ يدؤي دق ريثأتلا
 ةيلاع ةيلامتحلاا
 ريبك ريثأتلا

 ةينازيملا رطاخم

 ةعقوتملا ريغ فيلاكتلا ببسب عورشملل ةصصخملا ةينازيملا زواجت فصولا
 ةيمقرلا ةيميلعتلا تاودلأا مادختسا ةيلاعف مدع ىلإ يدؤي نأ نكمي ريثأتلا
 ةطسوتم ةيلامتحلاا
 ريبك ريثأتلا

 تايدحتلا رطاخم
 ةينقتلا

 ةيلاحلا ةمظنلأا عم ةيجولونكتلا ةمظنلأا لماكت يف لكاشم فصولا
 تايلمعلا ليطعت ىلإ يدؤيو لمعلا ريس ىلع رثؤي نأ نكمي ريثأتلا
 ةطسوتم ةيلامتحلاا
 ريبك ريثأتلا

ا
رتس

يتا
ايج

إ ت
راد

لا ة
خم

طا
ر  

 رييغتلا ةرادإ
 ىلع ءاضعلأا عيمجل مزلالا بيردتلا ريفوت •

 .ةديدجلا ةمظنلأا مادختسا
 نامضل لوحتلا ةيلمع يف نيفظوملا كارشإ •

 مهمعدو مهلوبق

 ةينازيملا ةبقارم
 ظافتحلاا عم ةنرمو ةلماش ةينازيم عضو •

 .ئراوطلل تاصصخمب
 .يلاملا ءادلأا مييقتو تاقفنلل ةيرود ةعباتم •

 لماكتلا
 يجولونكتلا

 ةيلاحلا ةينقتلا ةمظنلأل لماش مييقت ءارجإ •
 .قفاوتلا نم دكأتلاو

 نامضل ةينقتلا تامدخلا يمدقم عم نواعتلا •
 .سلس لكشب ةمظنلأا لماكت

لا
وج

نا
لا ب

عت
يل

يم
حت ة
يل

لا ل
خم

طا
 ر

 صقن رطاخم
 بيردتلا

 .ةديدجلا تاينقتلاو تاودلأا ىلع سيردتلا ةئيه ءاضعأو بلاطلل يفاكلا بيردتلا ريفوت مدع فصولا

 ةيمقرلا ةيميلعتلا تاودلأا مادختسا ةيلاعف مدع ىلإ يدؤي نأ نكمي ريثأتلا

 ةيلاع ةيلامتحلاا

 ريبك ريثأتلا

 ةدوج رطاخم
 يمقرلا ىوتحملا

قيقد ريغ وأ لماكتم ريغ يمقر ىوتحم ميدقت فصولا  
 ميلعتلا ةدوج نم للقيو ملعتلا ةبرجت ىلع ا�بلس رثؤي نأ نكمي ريثأتلا
 ةطسوتم ةيلامتحلاا
 ريبك ريثأتلا

 لعافتلا رطاخم
 لصاوتلاو

ةيمقرلا تاصنملا ربع سيردتلا ةئيه ءاضعأو بلاطلا نيب لعافتلا يف تابوعص فصولا  
 ةكراشملاو يميداكلأا لعافتلا ةدوج ضافخنا ىلإ يدؤت نأ نكمي ريثأتلا
 ةطسوتم ةيلامتحلاا
 طسوتم ريثأتلا

ا
رتس

يتا
ايج

إ ت
راد

لا ة
خم

طا
 ر

 بيردتلا
 ليهأتلاو

 ةئيه ءاضعأو بلاطلل ةلماش بيردت جمارب ذيفنت •
 .ةيمقرلا تاودلأا مادختسا ىلع سيردتلا

 ةيميلعت دراوم ريفوتو رمتسم ينف معد ميدقت •
 .ةيفاضإ

 ةدوج ةعجارم
 ىوتحملا

 يمقرلا ىوتحملا ةدوجل ةحضاو ريياعم عضو •
 .اهب مازتللاا نم دكأتلاو

 ءًانب ىوتحملل تاثيدحتو ةيرود تاعجارم ءارجإ •
 .ةعجارلا ةيذغتلا ىلع

 لصاوتلا زيزعت
 لعافتلاو

 لا�عفلا لعافتلا معدت ةيمقر تاودأ مادختسا •
 .سيردتلا ةئيه ءاضعأو بلاطلا نيب

 نيسحتل لمع شروو ةيهيجوت تاسلج ميدقت •
 .يمقرلا لصاوتلا تاراهم
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  :لامعأ ةقباس

 تاساردلا عاطق ىلع هتبرجتو )Prototype يئدبملا جذومنلا ذيفنت مت( :ايلعلا تاساردلا عاطق ةنكيم .١

  .٢٠٢١ ىلإ ٢٠٠٧ نم ةرتفلل تاءارجلإا عيمجل ايلعلا

 لايوط اتقو قرغتست يتلا ماهملا ضعب ىلع فوقولا متو نيجيرخلا نوئش عاطقل ةسارد لمع مت .٢

  .تاجردلا نايب جارختسا كلذكو ةيزيلجنلإاو ةيبرعلا نيتغللاب تاداهشلا جارختسا لثم اهذيفنتل

 جئاتنلل ليسكلإا تافلم لمعو تاركذملا قيسنت ةيفيك نع ةيلكلاب نيفظوملل ةيبيردت ةرود لمع مت .٣

  .دروولا جمانربب اهطبرو

 امب ةحفصلا سأر يف تامولعملا ةيعونو ةيمك ديحوت فدهب ةيناحتملاا ةقرولل جذومن ميمصت مت .٤

 .تاناحتملاا لورتنك لمع ليهستو قسانتلا ىلع ظفاحي

 ريدقتلا باسح حيتي امب )ريتسجاملا يديهمت( ايلعلا تاساردلا بلاط جئاتن ليجستل ليسكإ فلم لمع مت .٥

 يف ةرشابم جئاتنلا دصرل دروو فلم عم هطبرو ةيساردلا ةنسلابو ةدام لكب صاخلا زمرلاو ةيوئملا بسنلاو

  .ةيئاهنلا ةروصلا

 ةمزلالا ةنورملاب هدادما متو ةسماخلا ةعفدلا بلاطل يمكارتلا ريدقتلا باسحل ليسكإ فلم لمع مت .٦

 يف ةقدو ةعرس هنع جتن امم يمكارتلا ريدقتلا تاباسح نم "انورك سوريف ةحئاجل" يساردلا مرتلا لهاجتل

 .ةيديلقتلا ةيوديلا ماهملا زاجنإ
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M. ثوحبلاو ايلعلا تاساردلا عاطقب ةيسيئرلا ماهملا ةنمقر 
 ىوتسمب ءاقترلاا لجا نم كلذو ةصاخ ةروصب ةعماجلاو ةيرصملا ةلودلا تايولوأ ىدحإ ةنمقرلا ربتعت
 تقولا ليلقتلو ةمزلالا تايئاصحلاا لمعل اهيلإ عوجرلا لهسي امم تانايبلا ةفشرأو ةمدقملا تامدخلا
 عاطق نوئشب ةصاخلا تاءارجلإا ليهستل تانايب ةدعاق ءاشنإ مت كلذ قيقحتلو .ةيقرولا لامعلأا يف ردهملا
 اهتيذغت متو .لماعتلا يف ةلهس ةيلعافت ةهجاوب اهديوزت متو .ةيلكلاب ثوحبلاو ايلعلا تاساردلا
 لمع ىنستي ىتح ةقباس ماوعا ١٠ نم برقي ام رادم ىلع ةيلكلاب ايلعلا تاساردلا نوئشب ةصاخلا تامولعملاب
 ىلإ اهتفاضا مت يتلا تانايبلا مجح يلاتلا حضوي .عاطقلل ةماهلا تاءارجلاا نم اهريغو ةمزلالا تايئاصحلاا
 ةريغصلا تانايبلا دعاوق نم ةعومجم ةئيه ىلع تانايبلا ةدعاق ءاشنإ متو .رصنع لك يف تانايبلا ةدعاق
 نيمكحملاو نيفرشملاو نيثحابلا تانايب ةدعاق لمشتو ةينيبلا تايلمعلا ضعب يف اهطبر متي يتلا ةلصفنملا
 تاركذملا رادصإ ةيناكمإب تانايبلا ةدعاق ديوزت مت كلذك .ةفلتخملا تاوطخلاب ةصاخلا خيراوتلا لمشت
 مكحلا ناجل ليكشتو ةيثحب ةطقن ليجست نم عاطقلاب ةيرهشلا ةينيتورلا لامعلأاب ةصاخلا ةيمسرلا
 نلاعا جارختسا ىلإ ةفاضلإاب ديقلا دمو فاقيإو بطشو ناونعلاو فارشلإا ليدعتو حنملاو ةشقانملاو
 تاءارجإ يف ردهملا تقولا ليلقت يف ةريبك ةروصب تانايبلا ةدعاق تمهاس .ةينورتكلا ةروصب ةشقانملا
 ةلوهس يفو يرشبلا رصنعلا نع ةمجانلا ءاطخلاا ليلقت يف تمهاس كلذكو ايودي اهذيفنت متي ةينيتور
  .ةيملعلا ماسقلأاو نيفرشملاو بلاطلل ةمزلالا تادافلإاو عاطقلاب ةصاخلا تايئاصحلاا جارختسا
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 ةيلاتلا تاهجاولا ىلع تانايبلا ةدعاق لمتشتو

 تانايب نع ثحبلا ةهجاو تانايبلا ليدعت تاهجاو يلولأا ليجستلا تاهجاو

 ثحاب تانايب ليجست -

  فرشم تانايب ليجست -

 ةيثحب ةطقن تانايب ليجست -

 مكح ةنجل تانايب ليجست -

 ةشقانمو

 حنم تانايب ليجست -

 ثحاب تانايب ليدعت -

 فرشم تانايب ليدعت -

 ةيثحب ةطقن تانايب ليدعت -

 ،فارشا ليدعت ،ناونع ليدعت(

 بطش ،ديق فاقيا ،ديق دم

 )ديق

 ثحاب نع ثحبلا -

 فرشم نع ثحبلا -

 ةيثحب ةطقن نع ثحبلا -

 

 تادافإ جارختسا ةهجاو تاركذم جارختسا ةهجاو
 ماسقا تايئاصحا جارختسا ةهجاو

 ةيملع

 ليجست ةركذم -

  مكح ةنجل ليكشت ةركذم -

 حنم ةركذم -

  ناونع ليدعت ةركذم -

 فارشا ليدعت ةركذم -

  ديق دم ةركذم -

 ديق فاقيا ةركذم -

 ديق بطش ةركذم -

 ةشقانم نلاعا -

 ثحاب ةدافإ جارختسا -

 نايب( فرشم ةدافإ جارختسا -

 )فارشا

 نايب( فرشم ةدافإ جارختسا -

 )حنملا خيراوت ديدحت عم فارشا

 

 تلايجستلاب يملع مسق ةدافا -

 حنملاب يملع مسق ةدافا -

 ناونعب يملع مسق ةدافا -

 لئاسرلا

 نيفرشملاب يملع مسق ةدافا -

<
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>تانايبلا ةدعاقل ةليعافتلا ههجاولا


